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Ac0ecTOBCKOro ropoICKOro OKpyra



1. O01ue moJ10KeHu s

1.1. [Monoxxenue 06 apxuse (nanee — [lomoxxkenne) MyHUIIUIATBEHOTO OFOKETHOTO JOIIKOJIEHOTO 00pa-
30BaTeNbHOTO yupexaeHus «Jlerckuit can komOouHrpoBaHHOTO BUaa No 52)» AcOECTOBCKOTO rOpoICKOTO
OKpyTra (Jajgee — IeTCKui can) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUHU C MIPUMEPHBIM TOJIOKEHHUEM 00 apXHBE Op-
raHu3aluy, yTBepKAeHHbIM npruka3zoM Pocapxua ot 11.04.2018 Ne 42.

2.1. ApxuB IETCKOTO cajia BBICTYIAET UCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS TOCYAapPCTBEHHBIX, MYHHUIIUITATHHBIX
apXxHBOB (Janee — ApXHB JIETCKOTO cana).

3.1. ApxuB JeTcKoro cajia co3JaeTcsl Ha MpaBax CTPYKTYPHOTO MOJpa3/iesieHs, OCYIECTBISIIOIIET0 Xpa-
HEHHE, KOMIUIEKTOBaHHUE, YUET U UCIOJIb30BaHUE TOKYMEHTOB ApxuBHOro (¢ouna Poccuiickoit dexnepa-
IIUH, TOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbIme 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHsI, B TOM YHUCIIE MO0 JTUYHOMY COCTaBy, 00-
Pa30BaBIINXCSA B IEATEIBHOCTH OPTaHU3AIMU, & TAKXKE MOJrOTOBKY JJOKYMEHTOB K Iiepejaue Ha MOCTOSH-
HOE XpaHEHHE B IOCYJapCTBEHHbIH (MYHULUIAIbHBIA) apXUB, HCTOUHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS KOTOPOTO
BBICTYIIAET IETCKUH Casl.

4.1. ApxuMB JETCKOTO cajJa B CBOGH [EATEIbHOCTH pyKoBoAcTByeTcss DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®d3 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit ®Denepanuu», 3akoHaMHU, HOPMaTHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit @enepanuu, cyorektoB Poccuiickori denepanuu B chepe apXUBHOTO
JieNia U JAeJONPOU3BOACTBA, PAaBUIaMKU OpraHU3allui XpaHEHUs, KOMILJIEKTOBAHMsI, y4eTa U HUCII0JIb30Ba-
HUS TOKYMEHTOB ApxuBHOTO (poHma Poccuiickoit deaepanuu M Jpyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCY-

HAPCTBCHHBIX OpraHax, OpraHax MCCTHOI'O CaMOYIIPABJICHUS U OpraHU3alHsiaX.

2. CocTaB 1OKYMEHTOB APXHBa 1€TCKOI0 caja

2.1. ApXuB IETCKOTO cajia XpaHHT:

a) JOKYMEHTBI [TOCTOSIHHOTO U BpeMEHHBIX (CBbIle 10 J1IeT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIE JOKYMEHTHI
0 JJMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIHMECS B IEATEILHOCTH JETCKOTO Ca/Ia;

0) JTOKYMEHTBI MOCTOSIHHOTO XPaHEHHsI U JAOKYMEHTHI MO JMYHOMY cOCTaBy (OHAA(OB) OpraHM3alMii-
MPEIIECTBEHHUKOB (IIPH UX HATUYHH);

B) apXUBHBbIE (DOHBI TMUYHOTO MPOUCXOKIACHUS (IIPU UX HATUUHH);

r) hoHxa monb3oBanus (apxuBa) (MIPU HATTUYUN );

,Z[) CIIPAaBOYHO-TIONMCKOBBIC CPEACTBA K JOKYMCHTAM U YYCTHBIC JOKYMCHTBI ApXI/IBa JCTCKOIro cajia.

3. 3agauu ApxuBa JeTCKOro cajaa

3.1. K 3agauam ApxuBa A€TCKOTO cajia OTHOCSATCS:

3.2. Opranuzanusi XpaHeHHs TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH IMyHKTOM 5 Hacrtosero Io-
JIOJKECHHUS.

3.3. KommekroBanne ApxuBa JETCKOTO cajia JOKYMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHUCS B JACSITEILHOCTH JET-
CKOTO caja.

3.4. Yder 1oOKyMEHTOB, HAXOAIINXCS HA XpaHEHUH B APXHUBE JIETCKOTO Ccaja.

3.5. Ucrnonp30Banme JOKYMEHTOB, HAXOISAIINXCS HA XpPaHSHUH B APXHBE JISTCKOTO Caja.



3.6. IToaroToBka u cCBOEBpeMeHHas nepenavya J0KyMeHToB ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit deneparnuu
Ha [TOCTOSIHHOE XPAaHEHHUE B TOCYIapCTBEHHBIN (MyHUINTATBHBIN) apXUB.
3.7. Meroandeckoe pyKOBOJACTBO U KOHTPOJIb (popMupoBaHust U 0pOpMIICHHUS €T B CTPYKTYPHBIX MOJ-

pa3zieNIeHUsIX OpraHu3allii U CBOEBPEMEHHOM Tepeaauei ux B ApXUB JIETCKOTO cajia.

4. yHKuuu ApXuBa JeTCKOro caja

4.1. ApxXuB IETCKOTO Cajia OCYIIECTBIISCT CIeAyIOIHe (QYHKIUU:

4.1.1. OpranusyeT npueM JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbIme 10 JeT) CpOKOB XpaHEHMUs, B

TOM YHCJI€ 10 JUYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIIMXCS B I€ATEILHOCTH JETCKOrO Caja.

4.1.2. Benet y4er TOKyMEHTOB U (POHIOB, HAXOSAIINXCA HA XpaHEHHH B APXHBE JETCKOTO caja.

4.1.3. IlpeacraBisieT B TOCYAapCTBEHHBIM (MyHULIUIAIBHBIN) apXUB yYETHBIE CBEJICHHUS 00 00beMe U Co-

CTaBe XpaHALIUXCS B ApXHBE JIETCKOro caja JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit @enepanun u

IPYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C IOPSAJKOM IrOCYAAPCTBEHHOIO ydeTa JIOKyMEHTOB Ap-

xuBHOro (ouaa Poccuiickoit denepanuu.

4.1.4. CucremMaTu3upyer U pa3MellaeT JOKyMEHThI, IOCTYIAoUe HA XpaHeHUue B ApXUB JIETCKOIO €aJa,

00pa3oBaBIIMECS B X0J1€ OCYLIECTBICHUS ACATEIbHOCTH AETCKOrO Caja.

4.1.5. OcymecTBiseT MOATOTOBKY H MPEJICTABIACT:

a) Ha PacCMOTPEHHE U COIJIACOBAHUE SKCIEPTHOM KOMMCCHUU JETCKOrO Caja OMUCH JIeJd MOCTOSIHHOI'O

XpaHeHus, BpeMEeHHbIX (cBbIle 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIIE I10 JIMYHOMY COCTaBY, a TaKKe

aKThl O BBIJICJICHUM K YHUUTOXKCHHUIO ApXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IOJUIEKAIUX XPaHEHUIO, aKThl 00 yTpa-

T€ JOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIIPABUMBIX [TOBPEKICHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEp)KACHUE DKCIEPTHO-TIPOBEPOUYHON KOMHCCUU (heAepabHOTO TOCYJapCTBEHHOTO apXUBa MU

YIIOJIHOMOYEHHOI'0 OpraHa UCHOJHHUTENbHOM BiacTu cyowsekta Poccuiickoit @enepaunu B chepe apxus-

Horo jaena (ganee — DIIK apXUBHOro yupexaeHus) ONKUCH A€ MOCTOSTHHOTO XpaHEHHUS;

B) Ha cornacoBanue DIIK apxuBHOTro yupexieHus Uil rocyJapCTBEHHOTO apxuBa cyobekTa Poccuiickoit

@enepanyy (MyHULIUIIATHHOIO apXMBa) B CIy4yae HAJEJIEHUS €r0 COOTBETCTBYIOIIMMHU MOJTHOMOYMSIMU

OIIHMCH JEJI IO JMYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue DIIK apXMBHOTO yupexIeHUs WM TOCYAapCTBEHHOro apxuBa cyobekTa Poccuiickoit

@enepanyy (MyHULIMIATLHOIO apXWBa) B CIy4yae HAJEJIEHUS €r0 COOTBETCTBYIOIIMMHU MOJTHOMOYMSIMU

aKThl 00 yTpaTe T0KyMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX MTOBPEKICHUSAX apXHUBHBIX JTOKYMEHTOB;

1) Ha yTBEPXKJIECHUE 3aBENYIOLIEMY ACTCKUM CaJlOM OIUCHU A€ NOCTOSHHOIO XPaHEHUs, ONUCU BPEMEH-

HBIX (cBbIlIe 10 J1€T) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIE OMUCH JeJl 110 JTUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJEIE-

HUU K YHUYTOKEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJUIEKAIINX XPaHEHUIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB,

aKThl O HEHCIIPABUMBIX MOBPEXIECHUSAX apXMBHBIX IOKYMEHTOB, YTBEp)KJIeHHbIe (corimacoBanHble) DMK

WIN TOCY/IapCTBEHHBIM apXHBOM cyObekTa Poccuiickoit deaepanyu (MyHUIMIATIBHBIM apXUBOM) B CITY-

4ae HaJeJIEHUs €r0 COOTBETCTBYIOLIMMU MOJTHOMOYHSIMH.

4.1.6. Opranusyer nepeaady AOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢gonna Poccuiickoit ®enepanuu Ha MOCTOSHHOE

XpaHEHUE B rOCYJapCTBEHHBIN (MyHUIIUIAIbHBIN) apXUB.

4.1.7. Opranu3yeTr U IpOBOJUT SKCHEPTH3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbiile 10 neT) cpokos

XpaHEeHHUs, HaXOAAIIMXCS HAa XpaHEHHMH B ApXHUBE JIETCKOTO €ajla, B IENIsAX 0TOOpa JOKYMEHTOB ISt
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BKJIIOYEHUS B cocTaB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit denepaiuu, a TakKe BBISBICHHUS JTOKYMEHTOB, HE
HoJyIeXkKaIUX JaJbHEHIIEMY XPAHEHUIO.

4.1.8. IIpoBOAUT MEPOIPUATHUS IO 0OECIICUCHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HAX OSIIINXCS HA XPAaHEHUHU
B ApXxuBe JETCKOro caja.

4.1.9. Opranuzyer HHPOPMHUPOBAHUE PYKOBOJICTBA U paOOTHUKOB OPTaHU3aLMK O COCTABE U COAEPIKaHUU
JOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOro caja.

4.1.10. UadopmupyeT mosib30BaTenei mo BOpocaM MECTOHAXO0KACHUS apXUBHBIX -TOKYMEHTOB.

4.1.11. OpraHusyet BblJa4y JOKYMEHTOB M 1€l JJisi paboThl B KaOMHETE 3aBEYIOIIET0 WIH BO BPEMEH-
HOE II0JIb30BAHUE.

4.1.12. VicnonHsieT 3ampocsl M0JIb30BaTeNeH, BbIIaeT apXUBHbBIE KONIUU JOKYMEHTOB, ApXHUBHbBIC BBIITUCKU
U apXUBHBIE CIIPABKHU.

4.1.13. Bener y4ert UCMOIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXUBa JETCKOIO Caja.

4.1.14. Co3naer GoH[ 10Jab30BaHMs ApXUBa JIETCKOIO CaJla U OPraHU3YeT ero UCI0JIb30BaHue.

4.1.15. Ocy1iecTBseT BeIEHUE CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM ApXHBa JAETCKOro Caja.
4.1.16. YyactByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB JETCKOr0 caja o BOIpOCaM apXHUBHOIO Jejia U JEJIONpo-
U3BO/JICTBA.

7.17. Oka3blBaeT METOJUYECKYIO TOMOIIIb:

a) ciayx0e JeNonpou3BOJCTBA JETCKOrO Caja B COCTABJICHMM HOMEHKJIATYphl 1€, (POPMUPOBAHUM U
odopmIIeHNH AT,

0) CTPYKTYPHBIM MOJIPA3AEICHUSAM U paOOTHUKAM JIETCKOTO Ccajia B IMOATOTOBKE JTOKYMEHTOB K Iepeaaye

B ApXHUB JIETCKOTO caja.

5. [IpaBa ApxuBa 1eTCKOro cajaa

5.1. ApxuB JIeTCKOro cajJia UMeeT MpaBo:

a) MPEACTaBIATh 3aBEAYIOIIEMY JIETCKUM CaJOM IPEAOKEHUsI MO COBEPLICHCTBOBAHUIO OpPraHMU3alNH
XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHUS, Y4€Ta U UCIOJIb30BaHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXMBE JI€TCKOTO CaJa;
0) 3ampainmBaTh B CTPYKTYPHBIX MOZpA3/eNeHHUX JAETCKOro Cala CBEAEHUsS, HeOOXOAuMbIe sl paboThI
ApxuBa IETCKOTO Cala;

B) J1aBaTh PEKOMEHJAIMN CTPYKTYPHBIM MOJPA3/AEICHUSAM OpraHU3alK IO BOIPOCAaM, OTHOCSIIUMCS K
KOMITETEHIINN ApPXHBa JIETCKOTO Caja;

r) MHQOPMUPOBATH CTPYKTYPHBIE MOApPA3eNeHHs AETCKOTO cajla 0 He0OXOAMMOCTH Mepeslaun TOKyMEeH-
TOB B APXUB JIETCKOT'0 €a/1a B COOTBETCTBHHU C YTBEP)KICHHBIM I'pauKOM;

1) IpUHUMATh ydacTue B 3acefaHusx LleHTpanbHOl sKkcriepTHO-IIpoBepouHOi Komuccuu npu denepans-

HOM apXHWBHOM areHTcTBe, DIIK apXuBHOrO ydupexaeHus.
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